Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho '

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades conforme a
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 473-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 9-2020
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Correspondiente al mes de Marzo de 2020, y para el cobro de mis honorarios presento factura serie “c” ndmero. 12.
ACTIVIDADES CONTRACTUALES:

a) Apoyar a la Seccién de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos. N

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan a la
Seccién de Contabilidad.

c) Brindar apoyo a eventos relacionados con el anlisis y la discusién de problemas competentes a la Seccién de
Contabilidad.

d) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad e informar
al encargado segun corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e) Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccidn de Contabilidad.

f) Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Seccién de Contabilidad.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Seapoyd a la Seccién de Contabilidad en el cumplimiento de sus cbjetivos.

b) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de documentos que ingresan a la
Seccion de Contabilidad.

c) Se brindd apoyo a eventos relacionados con el andlisis y la discusion de problemas competentes a la Seccién de
Contabilidad.

d) Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Contabilidad e
informar al encargado segun corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

e) Se apoyd en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seggjon de Contabilidad.
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Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de J\efus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
nimero 473-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 09-2020, Correspondiente al
periodo del 02 de enero al 31 de Marzo del presente afio.

° Seapoyo a la Seccién de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

° Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
documentos que ingresan a la Seccién de Contabilidad.

* Se brindd apoyo a eventos especiales relacionados con el anélisis y discusion de problemas
competentes a la Seccion de Contabilidad.

° Se apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccidn e
informar al encargado segiin corresponda el status de los mismos para la toma de
decisiones.

e Seapoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la Seccidon de
Contabilidad.

e Se realizaron informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de

la agenda planificada por la Seccién de Contabilidad.

9t u"{ﬂ/ ’”fm"q Pine de

|- ) thilide
o — r..,( Cenipht /
By Q’rs-cé'u{e rr' {el\Dgotl & %mm&;
v ‘ - o N i0
~ /\" AL ‘!Jirf/m'm:}} it y [s Rgereat

arwirrAbelino Xona Ajanel Vo.Bo.




Guatemala, 31 de Marzo de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
numero 473-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 09-2020, Correspondiente al
periodo del 02 de enero al 31 de Marzo del presente afio.

° Seapoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccidn de
Contabilidad.

® Seapoyd en la seccion de archivo en el resguardo de los expedientes pagados.

® Se brindo apoyd con el escaneo en la seccidn de archivo de contabilidad.

o Se realizd la actualizacion de la base de datos de la seccién de archivo, correspondiente a
la seccion de contabilidad de la direccién administrativa financiera.

° Seclasifico la base de eventos y entradas de acuerdo al mesy correlativo correspondiente.

e Se obtuvieron resultados trabajando en conjunto con la seccién de tesoreria,'contabilidad
y la direccién Administrativa financiera.
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